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Pracovní zkušenosti

09/1996 – 03/2000 Ahold, Teplice  
Administrativní pracovník 

04/2000 – 06/2006 KCS, Teplice  
Zástupce vedoucí 

Prodejna obuvi. 

07/2006 – 03/2008 Alka reality, Praha 6  
Asistentka v realitní kanceláři 

Administrativní práce.Zajišťování chodu kanceláře. Vystavování faktur. Vkládání nabídek a poptávek 
na web. 

09/2008 – 09/2015 Mateřská dovolená 

10/2015 – 03/2016 Holečkova apartments, Praha 5  
Recepční a pokojská 

03/2016 – současnost Úřad práce 

Vzdělání

09/1993 – 06/1996 SOUOUU Technickoadministrativní pracovník, Teplice 

Jazyky

Český          – Rodilý mluvčí 

Anglický          

Dovednosti a znalosti

Aktivní řidič          

Práce na PC, Word, Excel, 
internet

         

Psaní na pc hmatovou 
metodou, všemi deseti

         

Zodpovědnost          

Učenlivost          

Příjemné vystupování          

Alena Hartmannova

Borského 663/4, Praha 5 15200
Email: alenahartmannova@seznam.cz
Tel.: 774955144

Řidičský průkaz: B
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