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Osobni udaje

N

votopis

e datum narozeni: 25.5. 1983

e bydlisté: Pernerova 8/427, 186 00 Praha 8 — Karlin
e telefon: +420 605 41 66 52

e e-mail: martinavagnerova@seznam.cz

Vzdélani

2001 - 2003 SOU obchodni Belgicka 29, 120 00 Praha 2

obor Provoz obchodu
Maturitni vysvédceni

1998 - 2001 SOU obchodni Belgicka 29, 120 00 Praha 2

Pracovni zkusSenosti

vyucena v oboru prodavacka - textil, odévy a obuv
Vyucéni list

9/2008 —8/2016 Zabka — Tesco Franchise Stores
Asistentka ndkupniho oddéleni (centrala)

Napln prace:

Kompletni sprava databdaze vyrobkd a dodavatell v systému GS5
Komunikace s dodavateli (spravnost zaslanych podkladd,
informovani o zméndach, reseni problémd...)

Priprava podkladll a zadavani letdkovych akci (spoluprace
marketingem)

Zpracovani cenikl (zadani do systému a kontrola spravnosti)
Administrativni podpora nakupniho a ¢astecné logistického
oddéleni

Kontrola faktur s rozporovanymi cenami

Regeni problémil s manazery prodejen (e-mail, telefon)
Podpora pfi tvorbé planogram(

Evidence smluv

Komunikace napfi¢ vSemi oddélenimi

spoluprace s IT na vyvoji programu


mailto:martinavagnerova@seznam.cz

12/2005-5/2008 Sodexho Pass CR a.s.
Fakturantka

Napln prace:
e Prodej poukazek,
e Komunikace s klienty a bezpe¢nostnimi agenturami,
e Pomoc pfi feSeni chybnych zasilek,
e Evidence skladu a inventury
e Prijem a vyhotoveni objednavek,
e Zpracovani faktur a dobropist

05/2005-8/2005 Synot Praha
Administrativni pracovnice

Napln prace:
e Evidence vyhernich automati
e Zpracovani podkladl pro predloZeni ke schvéleni
e Komunikace s urady

2/2004-3/2005 Albert
Administratorka prodejny

Napln prace -
e Administrativni ¢innost spojend s provozem prodejny
e Evidence dochazky, naskladnéni zboZzi na zakladé dodacich list{
e Tvorba cenovek, akci, nastaveni slev
e |Inventury
e Asistence vedeni

Znalosti
IT
Prace na PC (prostfedi Windows)
MS Office (2007, 2010, 2013)
Obchodni programy GS5, Apls, Falcon
Pouzivani internetu
Zakladni upravy fotek a pfiprava grafickych materiald.
Jazyky

Anglic¢tina — zakladni
Némcdina — zakladni

Dalsi znalosti
Ridi¢sky priikaz skupiny B

Individualni dovednosti
Cilevédom3
Svédomita
Kreativni
Komunikativni
Soustredéna






