Jméno a ptijmeni:  Markéta Latifova

Adresa : Cernickd 1965/9, 100 00 Praha 10 — Strasnice
Datum narozeni : 4. dubna 1972

Telefon: 731117 623

E- mail: marketa.latif@email.cz

Pracovni zkuSenosti

6/2015 - 12/2016
1/2015 - 5/2015
1/2009 -12/2014

12/2008 -
1/2009

Administrativni pracovnice — podpora hlavni ucetni, Hospidka Karolina s.r.o.
Administrativni vypomoc — podpora zakaznického centra, zaskok za recepcni EDENRED CZ
Administrativni pracovnice — podpora hlavni tcetni, Hospudka Karolina s.r.o.,
prace s trzbou
prace s PC
inventury
vystavovani faktur
objedndvky zbozi, naskladnovani zbozi
vyfizovani korespondence
administrativni podpora -  pfiprava a sepisovani pracovnich smluv a mzdovych vyméra
- zajisténi vsech potfebnych dokumentd pro nastupy pracovnikd
- ptiprava podkladd pro ukonéeni pracovniho poméru

vedeni podkladd pro dochazky a DPH

Asistentka prodeje- Comtessa , DEMAN 91 - s.r.0., Oravska 17, Praha 1

2003 -2007 Matefrska dovolend
06/1999 — 05/2007 Pokladnik — sménarnik v OS — MD, Ceska pojistovna a.s.

vyplaceni Sek(- pojistné udalosti

proplaceni TAXX FREE

1997 - 1999 Provozni, Hospudka Karolina

1996 — 1997 Asistentka prodeje, KON-TEX, s.r.o.

03/1996 — 08/1996 Asistentka, ManMark Ekonomy

1994 — 1995 Au- pair ve Svycarsku

1992 - 1994 Administrativni pracovnice, sméndrnice — pokladni, Ceska pojistovna

1989 - 1991 Prodavacka, Drobné zboZi Praha



Vzdélani a kurzy

1986 - 1989

Prodavacka drobného zboZi, Stfedni odborné vzdélani s vyucnim listem

Kurz : PC WORD, EXEL, kurz sménarnice

Ostatni dovednosti a znalosti:
- prace s PC — MS Office ( Word, Exel)
- Internet, Outlook, Renet

- Tidicsky prakaz sk.B

Organizacni schopnosti a dovednosti
- smysl pro zodpovédnost
- smysl pro praci s lidmi

- trpélivost, spolehlivost

Znalost jazyk

-NJ — zéaklad

-AJ - pasivni

V Praze dne 7.3.2017
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