
Jméno a příjmení :      Markéta Latifová 

Adresa :                        Černická 1965/9, 100 00  Praha 10 – Strašnice  

Datum narození :        4. dubna 1972 

Telefon:                        731 117 623 

E- mail:                          marketa.latif@email.cz 

  

Pracovní zkušenosti 

 

6/2015 – 12/2016 

1/2015 – 5/2015        

1/2009 –12/2014  

 

Administrativní pracovnice – podpora hlavní účetní, Hospůdka Karolína s.r.o. 

Administrativní výpomoc – podpora zákaznického centra, záskok za recepční EDENRED CZ 

Administrativní pracovnice – podpora hlavní účetní,  Hospůdka Karolína s.r.o.,  

práce s tržbou 

práce s PC 

inventury 

vystavování faktur 

objednávky zboží, naskladňování zboží 

vyřizování korespondence 

administrativní podpora -       příprava a sepisování pracovních smluv a mzdových výměrů 

- zajištění všech potřebných dokumentů pro nástupy pracovníků 

- příprava podkladů pro ukončení pracovního poměru    

vedení podkladů pro docházky a DPH 

 

 

 12/2008 –       
1/2009 

Asistentka prodeje- Comtessa , DEMAN 91 - s.r.o.,  Oravská 17, Praha 1 

2003 – 2007      Mateřská dovolená 
06/1999 – 05/2007  Pokladník – směnárník v OS – MD, Česká pojišťovna a.s.  

vyplácení šeků- pojistné události 

proplácení TAXX FREE 

1997 – 1999 Provozní,  Hospůdka Karolína 

1996 – 1997 Asistentka prodeje, KON-TEX, s.r.o. 

03/1996 – 08/1996 Asistentka, ManMark Ekonomy 

1994 – 1995 Au- pair ve Švýcarsku 

1992 – 1994  Administrativní pracovnice, směnárnice – pokladní, Česká pojišťovna  

1989 – 1991 Prodavačka, Drobné zboží Praha 



Stránka 2 

Vzdělání a kurzy 

1986 - 1989 Prodavačka drobného zboží, Střední odborné vzdělání s výučním listem 

Kurz : PC WORD, EXEL, kurz směnárnice 

 

 

Ostatní dovednosti a znalosti: 

- práce s PC – MS Office ( Word, Exel) 

- Internet, Outlook, Renet 

- řidičský průkaz sk.B 

 

Organizační schopnosti a dovednosti 

- smysl pro zodpovědnost 

- smysl pro práci s lidmi 

- trpělivost, spolehlivost 

 

Znalost jazyků 

 

-NJ –  základ 

-AJ -   pasivní 

 

 

V Praze dne  7.3.2017 
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