Hana Petraskova

Administrativni pracovnice 38 let
Vzdélani: odborné vyuceni, pozdéji Stifedoskolské s maturitou
Ob¢anstvi: Ceska republika

E-mail: hana.petraskova@email.cz
Telefon: 730919866
Bydlisté: Bohnice (¢ast obce), Praha

Praxe:

04/2014 - 05/2014

Macik s.r.o.

Obsluha zakaznika rychlého obcerstveni u pultu,
prace v kuchyni, tklid provozu.

08/2012 - 02/2013 Fakturantka — pokladni
FONTANA WATERCOOLERS, s.r.o.

Prodejce népojovych automatii, vodnich fontan a napoji
Fakturace, pfijem objednavek od distributord,
koordinace vydeje zbozi ze skladu,

kontrola prodejnich vysledkl distributort,

zadavani dat do Gcetniho programu,

vydej a ptijem penéz do pokladny.

Smlouva na dobu urcitou.

01/2007 - 08/2012 Asistentka prodeje
BUTIQUE Sandpra s.r.o.

Prodej obleceni, uklid prodejny

vydej a ptijem pencz do pokladny

01/2000 - 01/2007 Administrativni pracovnice

Telefonica O2 Czech Republic, a.s.

Operator mobilni sit¢.

Péce o vyznamné zdkazniky, vyfizovani reklamaci,

jednani se zakazniky, tvorba nabidek s naslednou aktivaci sluzeb
kampané¢, nebo-li prodej sluzeb po telefonu

01/1995 - 01/2000 Fakturantka

ROD, a.s

Fakturace, objedndvani zbozi v tuzemsku 1 zahrani¢i.

Distribuce materialu pro ortodoncii, stomatologii 1 zubni laboratofe.

01/1992 - 01/1995 Asistentka prodeje

Jiii a RiiZena Roztocilovi

Prodej drogistického sortimentu, kosmetiky a parfému
uklid prodejny, vydej a ptijem penéz do pokladny,




Vzdélani:

1999 - 2001 Stiedni podnikatelska S§kola

Obchod

Studium zamétené na Gcetnictvi, marketing a ekonomiku.
Studium zakoncené maturitni zkouSkou.

1989 - 1992 SOU, Nahorni 525/1, Praha 8

Obchod

Obor prodavacka Drobné zbozi Praha — sportovni a rybaiské potieby, kosikaiské zbozi,
papirnictvi

Cizi jazyky:
Cestina  Vyborna/rodily mluveéi

Slovenstina Pokrocila
Anglictina Zakladni/Pasivni

Znalosti a dovednosti:

Ridi¢sky prikaz: A, B

Znalost vypocetni techniky:

Nadstandardni uZivatelska

Operacni system Windows, kancelafske programy skupiny Office
Ucetni a skladové programy AXAPTA, BSZS, Money S3, Cesar

Internet, administrace internetového obchodu
Prace s databazi zakazniki

Zajmy:

Cetba, fitness, wellness, pfiroda, zvirata



