
Pracovní zkušenosti  

01/2009 – 05/2011 Truhlářství Svoboda  
Admistrativní a spisový pomocník ­ brigádně 

Vytváření objednávek pro zákazníky a zpracovávání faktur. 

11/2012 – 03/2013 Amrest KFC  
Crew, Product manager 

Zpočátku příprava sendvičů a práce na pokladně, později pozice Product managera. 
Tato pozice obnášela zajišťování dostatečných zásob pro restauraci a správný 
chod. 

03/2013 – současnost Krajské ředitelství policie Plzeňského kraje  
Referent majetkové správy 

Příprava veřejných zakázek, vyvěšování veřejných zakázek na elektronické tržiště, 
samotné soutěžení, zpracovávání objednávek, příprava kupních smluv, rámcové 
smlouvy, investice, komunikace s dodavateli, zpracovávání faktur, hospodaření s 
rozpočtem pro 
krajské ředitelství atd. 

09/2015 – 01/2016 Az Catering Services s.r.o.  
Hosteska ­ brigádně 

Příprava a obsluha na V.I.P. akcích. 

06/2016 – současnost Promod Czech s.r.o.  
Módní poradce ­ brigádně 

Konzultace a rady ohledně outfitu a jejich následný prodej. 

Vzdělání  

09/2006 – 05/2012 Gymnázium Tachov  
všeobecné gymnázium, poslední dva roky studia zaměření na přirodovědné 
obory,studium zakončeno státní maturitní zkouškou z anglického jazyka, českého 
jazyk, biologie a chemie 

Jazyky  

Český          – Rodilý mluvčí 

Anglický          

Německý          

Španělský          

Ruský          

Dovednosti a znalosti  

Microsoft Office          

Internet, e­mail          

SAP          

HTML          

Vlastnosti, aj. Komunikativnost, spolehlivost, pečlivost, pracovitost, dochvilnost, flexibilita, 
ochota se učit novým věcem 

Vytvořeno na www.jobDNES.cz/zivotopis

Michaela Svobodová

Adresa Kralovická 4, Plzeň 324 00

E­mail sjackie@seznam.cz

Telefon 734848670
 

Datum narození 25. srpna 1991

Rodinný stav Svobodná
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