
ŽIVOTOPIS 
 
Osobní údaje:  

Jméno: Dana Brzorádová                                    
   
Datum narození:  17.4.1976 
Telefon:  603 957 789 
E-mail: brzoradova@seznam.cz 
Vzdělání:  středoškolské s maturitou 
 
Vzdělání:  
1997 - 2000  SEŠ Euroškola Praha 

- obor podnikové hospodaření 
 
1990 – 1993 SOU  

- obor technicko-administrativní práce 
 
Praxe:  
 

09/2013 – 09/2014           Happy End CZ, a.s. (50 – 100 zaměstnanců) 

zaměření firmy:  jeden z největších dodavatelů prostředků pro 
bezpečnost práce, protipožární ochrany, řešení havarijních úniků 
kapalin v České republice 

pracovní pozice:  asistentka zahraničního obchodu 

pracovní náplň:  péče o zahraniční klienty firmy, vyřizování 
odběratelských objednávek, fakturace, technická podpora 

 

02/2012 - 06/2013 Empiria Medica a.s. (25 - 49 zaměstnanců) 

 zaměření firmy: provozovatel call centra 

 pracovní pozice:  pracovník back office - recepční 

 pracovní náplň:  zpracovávání smluv, zpracovávání pošty celé firmy, 
zásobování kancelářským materiálem 

 

09/2001 - 12/2002 Amba Praha s.r.o. (6 - 9 zaměstnanců) 

 zaměření firmy: dodavatel obalových materiálů 

 pracovní pozice:  asistentka ředitele 

pracovní náplň: vedení knih faktur,poštovní zásilky – odesílání, 
vyzvedávání, distribuce  

 

08/2000 - 03/2001 The British school s.r.o. (10 - 19 zaměstnanců) 
 zaměření firmy: jazyková škola 

 pracovní pozice:  asistentka ředitele 

 pracovní náplň:  plánování rozvrhů učitelům, ubytování, povolení 
k pobytu rodilým mluvčím, pracovní zázemí 



 

08/1993 - 04/1997 Česká spořitelna a.s. 

 zaměření firmy: banka 

 pracovní pozice:  likvidátor - pokladní 

 pracovní náplň:  přepážkový pracovník 

 
Jazykové znalosti:  
anglický jazyk komunikativní znalost 

chorvatský jazyk základní / pasivní znalost 

ruský jazyk základní / pasivní znalost 

 
Znalosti výpo četní techniky:  
uživatelská práce s textovými a tabulkovými editory, e-mail, internet 
 
Řidičský pr ůkaz:  skupiny A, B  

 
Ostatní znalosti a dovednosti:  
znalost psaní na PC na úrovni státní zkoušky 
 
Zájmy  
cestování, čtení, ruční práce, výtvarné techniky, lyžování 
 
Představa o hledané práci  
Lokalita pracoviště: Praha, okres Mělník, okres Praha-východ 

Datum možného nástupu: ihned 

Obor práce: administrativa, bankovnictví a finanční služby, pojišťovnictví, obchod, služby 

 

 

 

Dne 15.1.2017 

 

Dana Brzorádová 

 


