Osobni udaje:

Jméno:

Datum narozeni:
Telefon:

E-mail:
Vzdélani:

Vzdélani:
1997 - 2000

1990 — 1993

Praxe:

09/2013 — 09/2014

02/2012 - 06/2013

09/2001 - 12/2002

08/2000 - 03/2001

ZIVOTOPIS

Dana Brzoradova

17.4.1976

603 957 789
brzoradova@seznam.cz
stfedoSkolské s maturitou

SES Euroskola Praha
- obor podnikové hospodareni

Sou
- obor technicko-administrativni prace

Happy End CZ, a.s. (50 — 100 zaméstnanct)

zamérfeni firmy: jeden z nejvétSich dodavateld prostfedkd pro

bezpecnost prace, protipozarni ochrany, feSeni havarijnich tnikd
kapalin v Ceské republice

pracovni pozice: asistentka zahrani¢niho obchodu
pracovni naplii:  péce o zahrani¢ni klienty firmy, vyfizovani

odbératelskych objednavek, fakturace, technicka podpora

Empiria Medica a.s. (25 - 49 zaméstnancu)
zamérfeni firmy: provozovatel call centra
pracovni pozice: pracovnik back office - recepéni

pracovni naplii:  zpracovavani smluv, zpracovavani posty celé firmy,

zasobovani kancelafskym materialem

Amba Praha s.r.o. (6 - 9 zaméstnanc()
zamérfeni firmy: dodavatel obalovych materiald
pracovni pozice: asistentka feditele

pracovni napli: vedeni knih faktur,poStovni zasilky — odesilanti,
vyzvedavani, distribuce

The British school s.r.o0. (10 - 19 zaméstnancu)
zamérfeni firmy: jazykova Skola
pracovni pozice: asistentka rfeditele

pracovni napli:  planovéani rozvrh( u€iteldm, ubytovani, povoleni
k pobytu rodilym mluv€im, pracovni zazemi



08/1993 - 04/1997 Ceska spofitelna a.s.

zamérfeni firmy: banka
pracovni pozice: likvidator - pokladni

pracovni naplii:  pfepazkovy pracovnik

Jazykové znalosti:

anglicky jazyk komunikativni znalost
chorvatsky jazyk zakladni / pasivni znalost
rusky jazyk zakladni / pasivni znalost

Znalosti vypo_€etni techniky:
uzivatelska prace s textovymi a tabulkovymi editory, e-mail, internet

Ridi &sky pr tkaz: skupiny A, B

Ostatni znalosti a dovednosti:

znalost psani na PC na drovni statni zkousky

Zajmy
cestovani, ¢teni, ruéni prace, vytvarné techniky, lyzovani

Predstava o hledané praci

Lokalita pracovisté: Praha, okres Mélnik, okres Praha-vychod

Datum moZného nastupu: ihned

Obor prace: administrativa, bankovnictvi a finanéni sluzby, pojiStovnictvi, obchod, sluzby

Dne 15.1.2017

Dana Brzoradova



