
Gabriela Pelinková 
 

 Adresa:      Zderazská 69, 15300 Praha 5 

 e-mail:        gpelinka@seznam.cz 

 Tel.:             606 646 776 

 

 Narozena:  15.08. 1974 

VZDĚLÁNÍ 

1996-2000  Soukromá střední odborná škola START - Ekonomika obchodu a služeb 
Středoškolské s maturitou 

1989-1992  Střední odborné učiliště – Knihařka 
Střední bez maturity 

   
PRAXE 

11/2016-02/2017  TTC Telekomunikace, s.r.o. 
Asistentka skladového hospodářství, 
Příprava materiálu pro jednotlivé výrobní úkoly 

2003-2016 
 
(2011-2016 
rodičovská 
dovolená) 

 PURO-KLIMA, a.s.  
Asistentka servisního oddělení, 
Evidence servisních zakázek, evidence přijatých objednávek, evidence 
náhradních dílů. 
Asistentka obchodního ředitele,  
Evidence obchodních zakázek, příprava smluv, podpora pro obchodní 
zástupce, administrativní činnost, evidence skladových zásob, zpracování 
objednávek k dodavatelům, prodej spotřebního materiálu, zpracování 
přijatých objednávek, příjem a výdej ze skladu, komunikace se zákazníky. 
Vedoucí skladového hospodářství, 
Vedení agendy spojené s chodem skladového hospodářství, příprava 
podkladů k provádění pravidelných inventur, sledování exspirace skladového 
zboží, kontrola příjmu zboží na sklad, evidence přijatého zboží v systému Hélios, 
zpracování přijatých objednávek, komunikace se zákazníky 

2000-2001  TELECOMSPOL, spol. s r.o. 
Recepční 
Komunikace se zákazníky, administrativní činnost 
Operátor centra obsluhy 
Komunikace se zákazníky a servisní podporou. 

2001-2002  KONTAKT , výběr a příprava odborného managementu 
Konzultant, 
Vyhledávání nových a starost o stávající zákazníky, jednání se zákazníky, 
pohovory s uchazeči, organizační zajištění akcí, administrativní činnost, 
vypracování nabídek, příprava smluv. 

   
JAZYKOVÉ ZNALOSTI 

Angličtina 
Čeština 

 Mírně pokročilá 
Výborná/ rodilý mluvčí 

   
ŘIDIČSKÝ PRŮKAZ   

Typ průkazu  B – osobní auta 

TECHNICKÉ ZNALJOSTI A DOVEDNOSTI 

Běžné programy  MS Excel, MS Word, MS PowerPoint, Hélios, Internet, Design Era, Adobe 
Photoshop 

   
ZÁJMY   

Šití, četba, turistika, zahradničení, kultura, 

 


